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 Arbeiten mit Windows  
Einführungskurs - Grundlage für alle Windows-Anwendungen 

Kursdauer 
1 Tag (8 Ustd.) 

Voraussetzungen 
Keine 

Kursziel 
Die Benutzeroberfläche von Windows kennenlernen und sicher beherrschen 

Kursinhalte 
• Was ist Windows? 
• Umgehen mit der Maus 
• Arbeiten mit Fenstern und Symbolen 
• Programme starten und wechseln 
• Daten austauschen 
• Arbeiten mit dem Explorer 
• Ordner anlegen 
• Dateien verwalten 
• Verknüpfungen 
• Desktop einstellen 
• Ordner-Optionen 
• Taskleiste einstellen 
• Systemeinstellungen 
• u.v.a.m. 
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