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  Lexware Faktura Plus 
Auftragsbearbeitung 

Kursdauer 
1 1/2 Tage 

Voraussetzungen 
Keine besonderen Kenntnisse nötig 

Kursziel: 
Optimaler Einsatz des Programms sowie Erstellung von Angeboten, 
Rechnungen, Lieferscheinen usw. 
 

Kursinhalte 
 Programmeinweisung 

• Einrichten von Firmenstammdaten  
• Erstellung von Angeboten, Rechnungen, Lieferscheinen 
• Datenübernahme von vorhandenen Aufträgen 
• Informationen & Werbetexte einfügen 
• Einrichten & Pflegen von Kundendaten 
• Anlegen und Verwalten von Warengruppen und Artikeln 
• Übernahme der Daten in den Buchhalter 

Trainer 
Walter Hölzgen ist Mitarbeiter der LEXWARE-Hotline/Kundenbetreuung.  
Er führt Unternehmensschulung im Bereich Finanzbuchhaltungs-Software 
bei Selbständigen, Freiberuflern sowie für Klein und Mittelbetriebe durch. 
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